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Obecná ustanovení 
Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání v platném znění (dále jen „školský zákon“) vydávám jako statutární orgán školy tento vnitřní řád školní družiny. 

Tato směrnice určuje pravidla provozu, a režim školní družiny.

I.Podrobnosti k výkonu práv a povinností účastníků a jejich zákonných zástupců ve školní družině a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole
Práva a povinnosti účastníků činnosti školní družiny (dále jen „účastníků“), jejich zákonných zástupců a pedagogických pracovníků jsou dána školským zákonem. 

1. Povinnosti účastníků 

· řádně docházet do školní družiny,

· dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni,
· dbát pokynů pedagogických a provozních pracovníků, vydaných v souladu s právními předpisy a vnitřním řádem, 
· neprodleně oznámit vychovatelce změnu zdravotního stavu, jakékoliv své poranění či úraz,
· slušně se chovat k zaměstnancům i jiným účastníkům zájmového vzdělávání,
· chránit své zdraví i zdraví ostatních účastníků, jsou zakázány všechny činnosti, které jsou zdraví škodlivé,
· bez vědomí vychovatelky neopouštět prostory školní družiny,
· udržovat pořádek a šetřit majetek školní družiny,
· nenosit do školní družiny předměty, které nesouvisí se zájmovým vzděláváním a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost jeho nebo jiných osob,
· nenosit do školní družiny větší částky peněz nebo cenné věci, vychovatelky za tyto věci neručí, rovněž neručí za hračky donesené z domova,
· mobily či jiná zařízení, včetně chytrých hodinek, používat pouze po domluvě s vychovatelkou. (Školní družina nezodpovídá za případné ztráty nebo poškození těchto zařízení.)
2. Práva účastníků
· účastnit se činností a akcí pořádaných v rámci školní družiny,
· na ochranu před sociálně patologickými jevy, jakoukoli formou diskriminace, tělesným či duševním násilím, urážením, zneužíváním
· na vzdělávání a svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek,
· být seznámen se všemi předpisy se vztahem k jeho pobytu a činnosti ve školní družině
· na seznamování se s aktivitami směřujícími k smysluplnému trávení volného času,
· za předem stanovených podmínek používat vybavení a zařízení školní družiny

3. Povinnosti zákonných zástupců

· seznámit se s vnitřním řádem školní družiny a dodržovat jeho ustanovení,

· informovat o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání,

· zajistit pravidelnou docházku účastníka dle informací na zápisním lístku, doložit důvody nepřítomnosti nejpozději do 3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti
· písemně informovat vychovatelku o změnách v ochodech ze školní družiny,

· včas uhradit platbu za školní družinu

· aktualizovat změny v osobních údajích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh zájmového vzdělávání,
· zajistit dostatečné množství jídla a pití v závislosti a době denního pobytu účastníka ve školní družině
· předat účastníka do školní družiny v takovém zdravotním stavu, aby neohrožoval a neomezoval sebe ani ostatní účastníky
· uhradit případnou škodu na majetku školní družiny způsobenou účastníkem.
4. Práva zákonných zástupců
· přihlásit své dítě do školní družiny a v průběhu školního roku jej odhlásit

· informovat se o aktivitě a chování účastníka

· podat náměty a podněty k celkovému chodu školní družiny, v případě nespokojenosti se obrátit na vychovatelku a ředitelku školy

· kdykoliv školní družinu navštívit, zapojit se do činnosti a být zváni na významnější akce ŠD
5. Povinnosti pedagogických pracovníků 

· vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání,

· chránit a respektovat práva účastníka, jeho bezpečí a zdraví, předcházet všem formám rizikového chování ve školní družině, svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školním prostředí a podporovat jeho rozvoj,

· zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím data, údaje a osobní údaje účastníků a zaměstnanců školy, citlivé osobní údaje, informace o zdravotním stavu účastníků a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku, shromažďovat pouze nezbytné údaje a osobní údaje, bezpečně je ukládat a chránit před neoprávněným přístupem, neposkytovat je subjektům, které na ně nemají zákonný nárok, nepotřebné údaje vyřazovat a dál nezpracovávat,

· poskytovat účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci informace spojené s výchovou a vzděláváním
· prokazatelně poučit účastníky o vnitřním řádu školní družiny
6. Práva pedagogických pracovníků 
· na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany účastníků, nebo zákonných zástupců účastníků a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole,
· aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními předpisy,
· na využívání metod, forem a prostředků dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a cíli vzdělávání při přímé výchovné činnosti, 
· volit a být voleni do školské rady,
· na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti. 
II.Provoz a vnitřní režim školní družiny
· školní družina vykonává svoji činnost ve dnech školního vyučování,

· I. oddělení se naplňuje do maximálního počtu 20 účastníků
II.oddělení se naplňuje do maximálního počtu 25 účastníků,

· činností vykonávaných školní družinou se mohou účastnit účastníci přijati k pravidelné docházce,
· provoz školní družiny zajišťují pedagogičtí pracovníci s příslušnou kvalifikací odpovídající platné legislativě,
· vychovatelka příslušného oddělení zajišťuje přihlašování a odhlašování žáků, vybírání poplatků, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížností,

1.Přihlášení účastníka do školní družiny
· činnost školní družiny je určena pro žáky 1. stupně ZŠ a je vykonávána ve dnech školního vyučování, přednostně jsou přijímáni žáci 1. a 2. ročníků, následně žáci 3. třídy, popřípadě dalších ročníků, do naplnění kapacity ŠD,

· zápis do školní družiny probíhá zpravidla do 15. června předchozího školního roku, u 1. ročníku během zápisu do 1. třídy,

· o přijetí účastníka k činnosti školní družiny se rozhoduje na základě písemné přihlášky,

· zápisní lístek je stvrzen podpisem zákonného zástupce účastníka a spolu s rozsahem a způsobem docházky předán vychovatelce

· platnost zápisního lístku je jeden školní rok

· o přijetí či nepřijetí zájemce rozhoduje ředitelka školy podle podmínek stanovených školním vzdělávacím programem

2.Odhlášení účastníka ze školní družiny

· odhlášení účastníka ze ŠD před termínem stanovené doby (konec školního roku) je prováděno na základě písemné žádosti podepsané zákonným zástupcem účastníka
3. Provoz ranní školní družiny

· 06.30 – 07.35 h
· 07.35 h – odchod účastníků s vychovatelkou do tříd
· provoz zajištěn v prostorách učebny 1. třídy

· příchod přihlášených účastníků je individuální, dle potřeb rodičů

· účastníci se věnují odpočinkové a rekreační činnosti

4. Provoz odpolední školní družiny

· 11.30 – 16.00 h (nebo dle skončení výuky účastníků)

· vychovatelka si přebírá účastníky po 4. vyuč. hodině v jídelně, po 5. a 6. vyuč. hodině přicházejí účastníci do družiny po obědě

· provoz I. oddělení zajištěn v prostorách učebny 2. třídy

· provoz II. oddělení zajištěn v prostorách učebny 1. třídy

· umístění účastníků v odděleních je v kompetenci ředitelky školy,
· školní družina využívá všech prostorů školy, včetně školního dvora a tělocvičny,
· v rámci školní družiny probíhá i stravování žáků ve školní jídelně, která je součástí denního režimu školní družiny.
· účastníci odcházejí během provozu do kroužků při DDM, ZUŠ a jiné, za cestu účastníka do kroužků, popřípadě zpět do ŠD nenese vychovatelka zodpovědnost
· rozsah denního provozu školní družiny a rozvrh činnosti schvaluje ředitelka školy
na základě návrhu vychovatelek školní družiny,
· družina realizuje výchovně vzdělávací činnost mimo vyučování zejména formou odpočinkových, rekreačních a zájmových činností. Po předchozím souhlasu zákonných zástupců umožňuje žákům 2. – 5. tříd přípravu na vyučování, a to v době od 15:00 – 16:00 hodin
5. Vyzvedávání účastníků a samostatné odchody

· vyzvedávání je možné v době 12:00 - 14:00 hod  15:00 - 16:00 hod nebo dle dohody s vychovatelkou
· účastníka nelze uvolnit jinak, než je uvedeno v zápisním lístku, pouze písemnou omluvenkou opatřenou datem, časem odchodu a podpisem zákonného zástupce účastníka nebo omluvenkou odeslanou vychovatelce přes školní program Edupage
· účastníka může vyzvednout ze školní družiny pouze osoba starší 18ti let, která je uvedena v zápisním lístku, v případě vyzvedávání účastníka nezletilou osobou je třeba k přihlášce přiložit Žádost o vyzvedávání účastníka ze školní družiny nezletilou osobou,
· účastníci samostatně odcházejí dle informací v zápisním lístku.
6. Nevyzvednutí účastníka po ukončení provozu

Při nevyzvednutí účastníka do stanovené doby zákonnými zástupci vychovatelka nejdříve podle možností informuje telefonicky zákonné zástupce účastníka  a osoby uvedené na přihlášce do školní družiny, pokud je tento postup bezvýsledný, 
a) kontaktuje pracovníka orgánu péče o dítě 

b) kontaktuje pracovníka obecního úřadu 

c) požádá o pomoc Policii ČR 

7. Platba za pobyt ve školní družině

· úplata je splatná v měsíci září, za období září až prosinec a v měsíci leden, za období leden až červen,
· výše úplaty je stanovena předem na celý školní rok,
· Výši úplaty může ředitelka snížit nebo od úplaty osvobodit, jestliže 
a) účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v hmotné nouzi podle zákona o pomoci v hmotné nouzi, 

b) účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o sociálních službách,
c) účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle zákona o státní sociální podpoře, nebo

d) od 1.9.2024 zákonnému zástupci účastníka náleží dávka státní sociální podpory 

- přídavek na dítě a tuto skutečnost prokáže ředitelce.
· Pokud za účastníka není uhrazena úplata v řádném termínu, ředitelka školy může rozhodnout o vyloučení účastníka ze školní družiny,

· pokud je v kalendářním měsíci školou nebo jiným orgánem omezen nebo přerušen provoz družiny po dobu delší než 5 dnů, úplata se účastníkovi poměrně sníží. Pokud je v kalendářním měsíci omezen nebo přerušen provoz po dobu delší než 5 dnů, úplata se účastníkovi sníží poměrně k omezení nebo přerušení jeho vzdělávání. Úplata se nesnižuje, pokud školní družina umožní nahradit vzdělávání jiným způsobem nebo v jiném termínu ve stejném školním roce. 
III. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků a jejich ochrany před rizikovým chováním a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí. 
· všichni účastníci se chovají při pobytu ve školní družině i mimo ni tak, aby neohrozili zdraví a majetek svůj ani jiných osob,

· účastníkům není dovoleno, v době mimo zájmové vzdělávání, zdržovat se v prostorách školní družiny, pokud nad nimi není vykonáván dohled. Účastníci jednotlivých oddělení jsou prokazatelně poučení o BOZ,

· každý úraz, poranění či nehodu během zájmového vzdělávání účastníci vzdělávání ihned hlásí,
· všichni zaměstnanci školy jsou při vzdělávání a během souvisejícího provozu školy povinni dohlížet k základním fyziologickým potřebám účastníků a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku rizikového chování, poskytovat jim nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví,
· pedagogičtí zaměstnanci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a protipožární předpisy. Pokud zjistí závady a nedostatky, ohrožující zdraví a bezpečnost osob, nebo jiné závady technického rázu, nebo nedostatečné zajištění budovy, je jejich povinností informovat o těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých schopností a možností zabránit vzniku škody,

· pedagogičtí zaměstnanci sledují zdravotní stav účastníků a v případě náhlého onemocnění účastníka, informují bez zbytečných průtahů vedení školy a zákonné zástupce účastníka, při úrazu poskytnou účastníkovi nebo jiné osobě první pomoc, úraz ihned hlásí vedení školy a vyplní záznam do knihy úrazů, popřípadě vyplní předepsané formuláře,

· při zjištěných projevech rizikového chování účastníků školní družina postupuje v souladu s pokyny a metodickými doporučeními MŠMT vydané k primární prevenci rizikového chování. 
· účastníkům je zakázáno pořizovat během zájmového vzdělávání v školní družině a na akcích školní družiny i mimo školu jakékoliv záznamy bez svolení pedagoga, pořizování intimních fotografií a videí ve školní družině a jejich následné zveřejňování je považováno za zvlášť závažné porušení vnitřního řádu školní družiny,

· účastníkům je zakázáno do školy vnášet a ve škole užívat návykové látky, jedy a takové látky, které je svým vzhledem, chutí a konzistencí napodobují.
IV. Podmínky zacházení s majetkem školského zařízení ze strany účastníků
· U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školní družiny či účastníků vzdělávání je vyžadována úhrada od zákonných zástupců účastníka, který poškození způsobil

· při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody se zákonnými zástupci je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální péče,

· účastník má povinnost udržovat pořádek a šetřit majetek školní družiny

V. Výchovná opatření
Ředitelka školy může v případě závažného porušení povinností stanovených školským zákonem nebo vnitřním řádem rozhodnout o podmíněném vyloučení nebo o vyloučení účastníka ze školní družiny
· rozhodnutí o podmíněném vyloučení stanoví ředitelka školy zkušební lhůtu, a to nejdéle na dobu 6 měsíců. Dopustí-li se účastník v průběhu zkušební lhůty dalšího porušení povinností stanovených školským zákonem, školním řádem nebo vnitřním řádem ŠD, může ředitelka školy rozhodnout o jeho vyloučení.
· zvláště hrubé opakované slovní a úmyslné fyzické útoky účastníka vůči zaměstnancům školského zařízení, nebo vůči ostatním účastníkům se považují za zvláště závažné zaviněné porušení povinností stanovených školským zákonem. V případě zvláště závažného porušení povinností stanovených školským zákonem ředitelka vyloučí žáka ze školského zařízení. 
VI. Dokumentace školní družiny

· zápisní lístky, jejichž součástí je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka ze ŠD,
· přehled výchovně vzdělávací práce včetně docházky účastníků,
· docházkový sešit (ranní družina),
· celoroční plán činnosti,
· roční hodnocení práce školní družiny jako podklad pro výroční zprávu o činnosti školy,
· vnitřní řád školní družiny,
· školní vzdělávací program

· rozvrh činnosti.
VII. Závěrečná ustanovení 
1. Kontrolu provádění tohoto řádu zajišťují vychovatelky školní družiny. 

2. Zrušuje se předchozí znění tohoto vnitřního řádu, jeho uložení se řídí spisovým řádem školy.
3. Účastníci i jejich zákonní zástupci jsou prokazatelně seznámeni vychovatelkou ŠD s platným vnitřním řádem ŠD při zápisu nebo při přihlášení do ŠD. 

Mgr. Ivana Uhlíková

ředitelka školy
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